Estado da Paraiba
el Prefeitura Municipal de Mogeiro
sotie il Secretaria Municipal de Compras Publicas
CNPJ: 08.866.501/0001-67

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo: Contratacdao de empresa ou pessoa fisica especializada em servigos
técnicos de elaboragao e processamento de folha de pagamento e gestdao de informagdes relacionadas ao e-
Social, visando atender as demandas administrativas do Municipio de Mogeiro.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A necessidade que originou esta demanda estd diretamente relacionada a gestdo administrativa e ao
cumprimento das obrigacGes legais por parte da instituicdo. A administragdo publica, para garantir o correto
processamento e gerenciamento das remuneragées, bem como a comunicagdo eficiente e atualizada com os
orgdos governamentais, tais com, a realizacdo correta das rotinas de folha de pagamento,
contemplando os cdlculos pertinentes, observancia a legislacdo, registro de todas as
movimentacdes relacionadas aos servidores e a gestdo das informacdes pertinentes ao e-Social.

As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagao sao:

2.1. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

ITEM DESCRICAO DO ITEM UNID. | QUANT | VALOR | VALOR
MEDIDA UNITARIO| TOTAL
SERVICOS  TECNICOS DE  ELABORACAO E
, [PROCESSAMENTO DE FOLHA DE PAGAMENTO B . b RS RS
GESTAO DE INFORMACOES RELACIONADAS AO E- 3.625,00 | 43.500,00
SOCIAL.

3. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

Salienta-se que na referida contratacao, podera ser concedido o tratamento diferenciado e simplificado para
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes contidas nos Arts. 47 e 48, da
Lei Complementar n2 123/2006, Art. 4, Il, da Lei Federal n2 14.133/21.

No processo, portanto, devera ser considerado quaisquer fornecedores ou executante em potencial que se
enquadre nos termos da legislagao vigente.

4. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

e Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
cldusulas do respectivo contrato ou equivalente.

e Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execu¢dao do objeto da presente
contratagao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

¢ Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos
ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscaliza¢gdao, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
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5. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

e Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a legislagao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razao da execugao do objeto contratado.

e Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
alteragbes, deterioragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apds o recebimento e/ou pagamento.

e Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagdo do Contratante.

e Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificacdo exigidas no respectivo
processo licitatdrio, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre
gue solicitado.

e Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagdo na
fase de habilitagao.

e Executar todas as obrigacdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas correspondentes.

6. DOS PRAZOS DE EXECUCAO DO CONTRATO

O prazo maximo para a execugao do objeto desta contratagdo e que admite prorroga¢dao nos casos previstos
na legislagdo vigente, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio do contrato: Imediato

Prazo para entrega do objeto contratado: o contratado compromete-se a entregar o objeto contratado em
carater imediato, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados a partir da assinatura do contrato
ou da formalizagao do pedido pelo contratante.

Conclusao: 12 (doze) meses

0 prazo de vigéncia do contrato sera determinado: 12 (doze) meses, considerado da data de sua assinatura.
Vigéncia do respectivo contrato, podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo
entre as partes, conforme o disposto na Lei n? 14.133/2021, observadas as caracteristicas do objeto
contratado.

7. DO REAJUSTAMENTO

Os pregos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, aplicando-se as situa¢des de reajuste pactuadas no
contrato e na Lei n? 14.133/2021.

Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, poderd ser restabelecida a relagdo que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos das disposi¢cGes legais da Lei n? 14.133/2021, mediante
comprovagao documental e requerimento expresso do Contratado.
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8. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo
de adimplemento.

9. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Os servigos deverao ser realizados mediante solicitagdo, nas entidades municipais de acordo com os itens
descritos em Estudo Técnico Preliminar e meng¢ao deste documento no tépico 2; 2.1.

Horario: de 8:00 as 17:00 hrs, de segunda a sexta-feira.

E-mail: comprasmogeiro2025@hotmail.com

A Contratada devera comunicar, formalmente, a Contratante com 24h de antecedéncia, a data e o horario
previsto para a entrega do objeto contratado.

A carga e a descarga serdo custeadas pela contratada, sem 6nus de frete a Contratante.

Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O descumprimento do item anterior ensejara a rescisao do contrato.
10. DOTACAO ORCAMENTARIA

A informacdo de dotagdao orcamentaria sera fornecida pela secretaria de finangas em documento préprio que
integra esse termo de referéncia.

11. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n214.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢ao serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §19). 7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adog¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).
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O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes de sua
execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao
da execu¢dao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do contrato (Lei n2
14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
O contrato podera ser extinto de forma unilateral ou bilateral nos casos previstos na Lei 14.133/2021.
14. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de dispensa em conformidade com
as previsGes legais (Lei n? 14.133/2021), que culminard com a sele¢do da proposta mais vantajosa para o
contratante.

As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos.

Os critérios de habilitagdao econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor ndao poderdo estar em
desconformidade com os especificados na Lei n2 14.133/2021.

Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

1.Comprovacdao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com os mesmo objetos especificados neste termo.




1.2. Serd admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdao, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao,
endere¢o atual da contratada.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagGes assumidas e preceitos legais, sujeitara o Contratado,
garantida a prévia defesa, as penalidades da Lei n? 14.133/2021.

a - adverténcia;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso
na entrega, no inicio ou na execuc¢do do objeto ora contratado;

¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecucdo total ou parcial do contrato;

d - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administra¢do, por
prazo de até 02 (dois) anos;

e - declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdao Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei n° 14.133/2021.

Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apdés a comunica¢dao ao
Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a
fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

Apds a aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicagdo escrita ao Contratado, e
publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso,
constando o fundamento legal da puni¢do, informando ainda que o fato serd registrado no cadastro
correspondente.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 no caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a

mdtriz, nO Cd50 ae Ser O partcipante sucursdl, Tifidl ou dgencia,




1.5 No caso de sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a. prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

b. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

e. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei no 11.101/2005),
expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo
de validade expresso na propria Certidao;

a).1 No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovacgao de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.o
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.

EMAIL: licitacaomogeiro@uol.com.br




