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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
AQUISICAO DE BENS - COMPRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 2025/DFD

Municipio de Mogeiro/PB

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo - SME
Necessidade da Administragdo: Contratag¢do de Servigos Graficos.

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragdo do Setor de Compras
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD para aquisicdo de bens permanentes.

SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURIMO

Maria de Fatima Silveira 559

E-mail: elef
fatima.silveira@educ.mogeiro.pb.gov.br (83) 98112-6541

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

A presente demanda tem por finalidade solicitar a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos graficos, abrangendo o desenvolvimento de
design, impressdo, acabamento e fornecimento de materiais institucionais e
educacionais, conforme especificagbes técnicas constantes no Estudo Técnico
Preliminar e Termo de Referéncia.

O objetivo principal é atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educagdo de Mogeiro-PB em suas ag¢Oes administrativas, pedagodgicas e de
comunicagdo institucional, assegurando padronizacdo, qualidade visual e suporte
operacional as atividades da rede municipal de ensino.

Segue abaixo os servigos e itens necessarios para a contratagio:

cop.| " DISCRI o NID.

1 |FAIXA EM LONA 440: FORMATO M? COLORIDA EM ALTA MAIY M2 100
IACABAMENTO ENTREGUE NO MUNICIPIO.

2 [BANNER TAMANHO 1,20X90 COM PONTEIRA LONA 440G UND| 100

3 [CRACHAS: FORMATO 5,4X8,6CM; PVC; IMP. TERMICA 4X0 COR;JUND| 150
IC/CORDAO.

4 CONFECCGES CARIMBOS: AUTOMATICO 4910. UND| 100

5 CONFECC@ES CARIMBOS: AUTOMATICO 4912. UND 60

6 CONFECCGES CARIMBOS: AUTOMATICO 4913. UND 30
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7 |[FOLDER: FORMATO 310X210MM; 4X4 COR; COUCHE 150G. UND| 1500
8 |PANFLETO; FORMATO 150X210MM; 4X0 COR; COUCHE 90G. UND| 1500
9 |CARTAZ: FORMATO 310X460MM; 4X4 COR; COUCHE 150G. UND| 1000

10 |APOSTILAS: 4X4 CORES; COM ATE 90 PAG.; MIOLO: OFFSET 75G; CAPA] UND | 1000
CARTAO 250G.ARTE FORNECIDA PELA SECRETARIA DO MUNICIPIO.

11 IAGENDA TAM 15X21CM CAPA DURA PERSONALIZADA E MIOLO EM/UND| 300
PAPEL 75GM COM ATE 250 FLS, ARTE FORNECIDA PELA SECRETARIA DO)
MUNICIPIO.

12 |[ENCADERNACAO EM FORMATO A4 COM ASPIRAL, Preta + Cristal Line | UND| 1000
“ETA 50 FL”

13 |[ENCADERNACAO EM FORMATO A4 COM ASPIRAL, Preta + Cristal Line  |UND| 500
“ATE DE 50 A 100 FL”

2. CONTEXTUALIZACAO E MOTIVAGAO DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Educagdo realiza continuamente programas,
projetos, eventos e campanhas educativas, além de manter intensa comunicagdo com
a comunidade escolar, érgdos publicos e sociedade civil.

Para garantir visibilidade, organizacdo e identidade institucional, é
imprescindivel dispor de materiais graficos de qualidade, abrangendo desde papelaria
administrativa padronizada até materiais de divulga¢do e comunicagdo visual.

Atualmente, a produgdo desses materiais é feita de forma pontual, sem contrato
continuo, o que ocasiona:

e Despadronizagdo visual dos materiais;

e Dificuldade na execugdo rapida de campanhas e eventos;
e Fragmentagdo de despesas e processos;

e Custos operacionais mais elevados.

Assim, a formalizagdo desta demanda visa consolidar a contrata¢do de forma
planejada e continua, assegurando eficiéncia, economicidade e uniformidade visual
na comunicagdo da Secretaria de Educacgdo.

3. NECESSIDADES A SEREM ATENDIDAS

A demanda busca atender as seguintes necessidades institucionais e operacionais:

e Produgdo de materiais de comunicacdo institucional e educativa, como
cartazes, banners, folders, panfletos e faixas, destinados a divulgacdo de

campanhas e programas pedagagicos;
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o Confeccdo de papelaria institucional padronizada, incluindo papel timbrado,
pastas, blocos, envelopes e cadernos administrativos;

e Autenticagdo e organizacdo de documentos institucionais, com a confecgdo de
carimbos especificos para cada necessidade;

o Criagdo de materiais para eventos e projetos educacionais, como backdrops,
painéis, crachas, etiquetas e apostilas;

o Servicos de design grifico e acabamento profissional, com laminagao,
encadernacdo e impressdo de alta qualidade.

Esses servigos garantirdo melhor apresentacdo visual, organizagdo administrativa
e maior impacto nas a¢des educativas promovidas pela Secretaria.

4. ESPECIFICACAO SUMARIA DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servigos gréficos para o
desenvolvimento, diagramagdo, impressdo, personalizagdo e fornecimento de
materiais institucionais e educacionais, em diferentes formatos, suportes e
acabamentos, conforme demanda da Secretaria de Educagao.

O fornecimento compreenderd servicos sob demanda, mediante requisi¢ao
formal, com aprovagdo prévia das artes e entrega no endere¢co da Secretaria
Municipal de Educagdo de Mogeiro-PB.

5. RESULTADOS ESPERADOS
Com a execucdo desta contratagdo, espera-se alcangar os seguintes resultados:

e Padronizagdo da identidade visual da Secretaria Municipal de Educagao;

o Melhoria da comunicagdo institucional e pedagégica junto a comunidade
escolar;

e Apoio eficiente as a¢Oes e eventos educacionais;

o Redugdo de custos administrativos por meio da centralizacdo dos servigos
graficos;

o Autenticacdo e organizagdao de documentos com a confec¢do de carimbos;

e Celeridade e controle na execu¢dao de materiais e campanhas;

o Fortalecimento da imagem institucional da Prefeitura de Mogeiro-PB.

6. ESTIMATIVA DE DEMANDA E QUANTIDADES

As quantidades estimadas dos servigos e produto foram definidas conforme
levantamento anual e planejamento da Secretaria, contemplando:

o Impressos institucionais (cartazes, folders, panfletos, banners, etc.);
o Papelaria administrativa (blocos, envelopes, pastas, papel timbrado);
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e Materiais para eventos (painéis, crachas, etiquetas, apostilas);
e Necessidade institucional (carimbos personalizados)
« Servicos de acabamento e design grafico sob demanda.

O quantitativo serd ajustado de acordo com a necessidade e disponibilidade
orcamentdria, observado o principio da economicidade.

7. ESTIMATIVA DE CUSTOS E FONTES DE RECURSOS

O valor estimado da contratag¢do serd apurado por meio de pesquisa de pregos de
mercado, conforme o art. 23 da Lei n? 14.133/2021, considerando os seguintes
componentes:

¢ Criagdo e design grafico;

e Impressao e acabamento;

o Embalagem e entrega;

e Custos administrativos e logisticos.

As despesas correrdo por conta de dotagdo or¢amentaria prépria da Secretaria
Municipal de Educagdo, conforme plano de aplicagdo e disponibilidade financeira
prevista na Lei Orgamentaria Anual (LOA).

8. ANALISE DE ALTERNATIVAS E JUSTIFICATIVA DA SOLUGCAO ESCOLHIDA
Foram consideradas as seguintes alternativas:

e Produgdo interna: invidvel, por auséncia de equipamentos, equipe técnica
especializada e estrutura de impressao;

¢ Aquisicdes pontuais: realizadas anteriormente, mostraram-se ineficientes
devido a falta de padronizagdo, prazos longos e custos maiores;

o Contratacdo de empresa especializada: apresenta-se como a solugdo mais
adequada, garantindo qualidade, agilidade e economia.

Portanto, a contratacdo terceirizada e planejada é a alternativa mais vidvel e
vantajosa para o interesse publico.

9. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL
A presente demanda esta alinhada:

¢ Ao Plano Municipal de Educacdo (PME), especialmente nas metas de
comunicagdo e valoriza¢do das agbes pedagogicas;
e Ao Planejamento Estratégico da Secretaria, que prioriza a moderniza¢do da

gestdo e padronizagdo da comunicagdo;
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e A Politica de Comunicagdo Institucional da Prefeitura de Mogeiro-PB,
garantindo coeréncia visual e institucional em todas as a¢Ges publicas.

10. RISCOS IDENTIFICADOS E MEDIDAS MITIGADORAS

Atraso na entrega dos Média " Alto Inserir cldusulas contratuais de penalidade
materiais e monitoramento de prazos
ivergénci ntre arte % 3 ... |[Exigir provas e amostras antes da
LIVEFgensia, e ! Média Médio ||. 8 P .
aprovada e produto final impressao final
Variagdo de pregcos de . , .. [|IAtualizar or¢amentos e estimativas
anag pre¢ Baixa Médio . ¢
mercado periodicamente
Falhas na qualidade de Estabelecer padrbes técnicos minimos e
. ~ q Média Alto |lcontrole de qualidade pelo fiscal do
impressdo

contrato

O impacto financeiro sera absorvido dentro do orgamento anual da Secretaria
Municipal de Educagdo, sem comprometer outras ag¢des prioritarias.
A contratagdo serd custeada por dotagles ja previstas para servigos de publicidade,
comunicacdo e material de consumo administrativo.

12. CONCLUSAO E RECOMENDACAO

Diante do exposto, a Secretaria Municipal de Educacdo de Mogeiro-PB
reconhece a necessidade e viabilidade da contratacdao de empresa especializada em
servicos graficos, visando suprir as demandas administrativas, pedagogicas e
comunicacionais da rede municipal de ensino.

A presente formalizacdo de demanda atende aos requisitos legais e técnicos
previstos na Lei n? 14.133/2021, garantindo economicidade, eficiéncia e transparéncia
na utiliza¢do dos recursos publicos.

Elaborado por:
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- = I ) ~
[gor Felix de Oliveira Silv
Auxiliar Administrativo
Matricula: 1718

. .
4 LA -
eira C :ﬁ

De acordo:

Maria de Fatima Silveira
Secretdria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
Matricula: 559

Mogeiro/PB, 16 de outubro de 2025.
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