ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

DEFINIGAO DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo: Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em curso presencial de oratoria visando atender as demandas da

secretaria de saude do Municipio de Mogeiro/PB.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Mogeiro/PB, no cumprimento de suas
atribuicoes institucionais e visando aprimorar a qualidade dos servigos prestados a populagao,
identifica a necessidade de investir no desenvolvimento das competéncias comunicacionais de
seus servidores.

A comunicagao clara, assertiva e eficiente é essencial para profissionais da area da saude, que
diariamente interagem com pacientes, familiares, equipes técnicas e gestores, sendo
fundamental para a transmissdo correta de informagdes, a condugdo de orientagdes, a
realizagcado de apresentagoes e a participacdo em eventos e reunides.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos em
curso presencial de oratéria torna-se indispensavel, pois proporcionara aos participantes
técnicas para aprimorar a expressao verbal e ndo verbal, desenvolver a seguranga ao falar em
publico, estruturar discursos de forma objetiva e transmitir mensagens com maior clareza e
impacto.

A modalidade presencial € especialmente indicada por possibilitar a pratica intensiva, o
feedback imediato e a simulacédo de situagdes reais do cotidiano profissional, o que contribui
para uma aprendizagem mais efetiva e duradoura. Além disso, o treinamento especializado
potencializara a integragcdo da equipe, o alinhamento comunicacional e a melhoria no
relacionamento com a comunidade.

Diante disso, a presente contratacdo visa promover a capacitacdo continua dos servidores da
Secretaria de Saude, garantindo que estejam preparados para atuar de forma mais eficiente e
humanizada, em conformidade com os principios de qualidade e transparéncia na gestéo

publica.
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CcODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADE QUANTIDADE
Contratacado de empresa especializada na oferta de cursos
1 preparatérios para o desenvolvimento de competéncias de = Dias 4
oratéria e comunicacéao eficaz, com base na humanizagao

do atendimento, direcionado aos profissionais da saude.

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

Salienta-se que na referida contratagdo, podera ser concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposicoes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2006, Art 4, Il, da Lei
federal n°14. 133/21.

No processo, portanto, devera ser considerado quaisquer fornecedores ou executante em

potencial que se enquadre nos termos da legislagao vigente.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

e Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou equivalente.

e Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugédo do objeto
da presente contratagao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

¢ Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime

o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

e Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal,

civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos
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assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da
execugao do objeto contratado.

e Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que
apresentarem alteracdes, deterioragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
apos o recebimento e/ou pagamento.

e Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizagao do Contratante.

e Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
no respectivo processo licitatério, se for o caso, apresentando ao Contratante os
documentos necessarios, sempre que solicitado.

e Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacgao na fase de habilitagao.

e Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacbes

técnicas correspondentes.

DOS PRAZOS DE EXECUGAO DO CONTRATO

e O prazo maximo para a execucgao do objeto desta contratagcdao e que admite prorrogagao
nos casos previstos na legislagao vigente, esta abaixo indicado e sera considerado a
partir da assinatura do Contrato.

¢ Inicio do contrato: Imediato.

e O prazo de vigéncia do contrato sera determinado: 12 (doze) meses, considerado da
data de sua assinatura.

e Vigéncia do respectivo contrato, podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
mediante acordo entre as partes, conforme o disposto na Lei n° 14.133/2021,

observadas as caracteristicas do objeto contratado.

DO REAJUSTAMENTO
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Os precgos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, aplicando-se as situagdes de reajuste

pactuadas no contrato e na Lei n°® 14.133/2021.

Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relagao
que as partes pactuaram inicialmente, nos termos das disposi¢des legais da Lei n°

14.133/2021, mediante comprovacao documental e requerimento expresso do Contratado.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta

dias, contados do periodo de adimplemento.

DOTAGAO ORGCAMENTARIA

A informacéao de dotagdo orgamentaria sera fornecida pela Secretaria de Finangas.

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensado do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

1. O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
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dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°). 7.3.2. O fiscal do contrato
informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a
terceiros em razdo da execugcao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O drgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
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DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato podera ser extinto de forma unilateral ou bilateral nos casos previstos na Lei
14.133/2021.

DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
VALOR em conformidade com as previsdes legais (Lei n°® 14.133/2021), que culminara com a

selecao da proposta mais vantajosa para o contratante.

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos.

Os critérios de habilitagcdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor nao

poderao estar em desconformidade com os especificados na Lei n°® 14.133//2021.

Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

1.Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com os mesmos objetos especificados neste termo.

1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.
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O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu

suporte a contratacio, endereco atual da contrata

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagées assumidas e preceitos legais, sujeitara o
Contratado, garantida a prévia defesa, as penalidades da Lei n°® 14.133/2021.

a - adverténcia;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por
dia de atraso na entrega, no inicio ou na execugéao do objeto ora contratado;

¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéao total ou parcial do
contrato;

d - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo de até 02 (dois) anos;

e - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 14.133/2021.

Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por

cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Apos a aplicagado de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicagao escrita ao
Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa
de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigéo, informando ainda que o

fato sera registrado no cadastro correspondente.

DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

b. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

e. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

a) Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei no
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao;

a).1 No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovacgao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da
Lei n.o 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os
demais requisitos de habilitagao.

EMAIL: licitacaomogeiro@uol.com.br



