ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS
CNPJ: 08.866.501/0001-67

TERMO DE REFERENCIA
DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagao da prestagao de servigos especializados de consultoria e assessoria técnica
administrativa, voltada ao apoio nas agbes de transparéncia publica dos atos
administrativos da Prefeitura Municipal de Mogeiro, bem como a hospedagem,
atualizagdo & manutengdo do portal institucional e do portal da transparéncia da
entidade.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Tal medida se justifica pela necessidade de garantir o pleno cumprimento dos principios
constitucionais da legalidade, publicidade, moralidade, eficiéncia e transparéncia,
conforme estabelecido no artigo 37 da Constituicdo Federal. A crescente exigéncia de
transparéncia por parte dos 6rgaos de controle e da sociedade civil demanda uma
atuacao técnica e especializada, a fim de assegurar a correta divulgagao dos atos
administrativos, contratos, receitas, despesas e demais informagdes publicas obrigatérias.

A consultoria e assessoria técnica administrativa contribuirdo significativamente para o
aperfeicoamento dos processos internos da administragdo publica, assegurando que a
publicagdo € a organizacdo das informagdes publicas sigam o0s parametros legais
previstos na Lei de Acesso 3 Informagdo (Lei n° 12.527/2011), na Lei de
Responsabilidade Fiscal {Lei Complementar n° 101/2000) e nas normativas dos
Tribunais de Contas.

Além disso, a hospedagem e manutengdo do portal institucional e da transparéncia
sdao imprescindiveis para garantir o funcionamento ininterrupto e a seguranca das
informacdes disponibilizadas online, oferecendo a populagdo acesso facilitado, agil e
confiavel aos dados da gestao municipal.

Destaca-se ainda que o municipio ndo dispde de equipe técnica propria com
quatificagéo suficiente para executar com a devida qualidade e reguiaridade as atividades
técnicas requeridas, especialmente no que diz respeito as atualizagdes tecnolégicas,
conformidade legal e as boas praticas em gestao da informagao pUblica digital. Assim, a
contratagdo de empresa ou profissional especializado se mostra mais eficiente,
econdmica e segura para o atendimento dessa demanda.
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Dessa forma, a contratagéio em tela visa assegurar o atendimento as obrigagdes legais
e constitucionais, promover a transparéncia ativa da administragdo publica, fortalecer
o controle social e garantir uma gestéo publica moderna, ética e eficiente.

DESCRIGAO DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS

sQ DESCRIGAO DO SERVIGO . UND  QUANT. .

Prestar servigos de consultoria e assessoria em Transparéncia Publica ¢
ativa e passiva, devendo: Analisar e resolver as adversidades atuais da
contratante relacionadas a Transparéncia Publica, a fim de assentir as .
exigéncias legais e instrugbes dos drgdos de controle; Coletar materiais o |
documentos junto ao setor responsdvel, revisa-los e publica-los —
conforme exigido por lei ou outro instrumenio normativo — no Portal ;
Institucional & no Portal da Transparéncia da Prefeitura de Mogeiro; Fazero
acompanhamerio das publicagbes de informagbes obrigatérias para |
~ atender os ditames da Lei de Acesso 4 Informac8io, Lei de Transparéncia e |
Let de Responsabilidade Fiscal, assim como observar e atender as .
exigéncias do TCE/PB. do Ministério Publico e demais 6rgaos de controle; ; ‘
01 Realizar a capacitagio dos servidores indicados pela contratada para; MES 12
prestar informagbes e o apoio necessario a contratante; Emitir relatorio :
semestral apontando as pendéncias e inconsisléncias de informagbes ;
constatadas no Portal Institucional e no Portal da Transparéncia da |
Prefeitura de Mogeiro; Solicitar aos servidores indicados pela contratante |
0s instrumentos pendentes e atuar pela regularizagio da publicagdo da |
informacao; Treinar os setvidores indicados pela contratante para responder |
as demandas registradas no sistema de OQuvidoria (Lei n® 13.460/2017) e e-
SIC (Lei n® 12.527/2011),além de supervisionar © trabalho dos :
mesmos para resolugdo de demandas, case necessario. Como a |
manutencdo, hospedagem e suporte do Portal Institucional e da |
Transparéncia_da Prefeitura de Mogeiro. ;

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

Salienta-se que na referida contratagao, podera ser concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequenc Porte, nos termos das
disposigdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/2006, Art. 4, 11, da Lei
Federal n° 14.133/21. No processo, portanto, devera ser considerado quaisquer
fornecedores ou executante em potencial que se enquadre nos termos da legislacao
vigente,

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

e Efetuar o pagamento relativo aoc objeto contratado efetivamente realizado, de
acordo com as clausulas do respectivo contrato ou equivalente.
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¢ Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execugao de
objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de
ajuste.

« Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que
nao exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

+ Responsabilizar-se por todos os onus € obrigagbes concernentes a legislagao
fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razao da execugao do objeto contratado.

» Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que
apresentarem alteragdes, deterioragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumenioc de ajuste pactuado, ainda que
constatados apos o recebimento efou pagamento.

+» Nao transferir a outrem, no todo cu em parte, o objeto da contratagdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdo do Contratante.

e Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e
gualificagao exigidas no respectivo processo licitatério, se for o caso, apresentando
ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

» Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacdo na fase de habilitagio.

e Executar todas as obrigagdes assumidas com observincia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificagdes técnicas correspondentes.

DOS PRAZOS DE EXECUGAO DO CONTRATO

« O prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo e que admite
prorrogacao nos casos previstos na legislagao vigente, esta abaixo indicado e sera
considerado a partir da assinatura do Contrato:

¢ Inicio do contrato: Previsto para Junho/2025.

» Conclusdo: 12 (doze) meses

@\} .
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» O prazo de vigéncia do contrato serd determinado: 12 (doze) meses, considerado
da data de sua assinatura.

« Vigéncia do respectivo contrato, poderd ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, mediante acordo entre as partes, conforme o disposto na Lei n°
14.133/2021, observadas as caracteristicas do objeto contratado.

DO REAJUSTAMENTO

Os pregos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, aplicando-se as situagdes de
reajuste pactuadas no contrato e na Lei n°® 14.133/2021.

Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a
relagdo que as paries pactuaram inicialmente, nos termos das disposigdes tegais da Lei n®
14.133/2021, mediante comprovagdo documental e requerimento expresso do Contratado.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de
trinta dias. contados do periodo de adimplemento.

MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

Os servigos solicitados deverdo ser executados, mediante a realizagdo das seguintes
atividades:

a) Atividades Técnicas e Operacionais

- Diagnostico da situag&o atual da transparéncia publica no municipio;

« Apoio técnico na organizagao, alimentagéo e atualizagao do Portal da
Transparéncia;

+ Assessoramenio na estruturagio e publicagdo de informagbes orgamentarias,
financeiras, administrativas e legais;

+ Apoio a elaboragao de relatorios de gestdo fiscal e de execugio orgamentaria;

» Auxilio nas respostas as demandas dos 6rgéos de controle.

b) Capacita¢ao e Suporte

+ Realizagdo de treinamentos técnicos com os servidores envolvidos na gestéo da

transparéncia;
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« Orientaghes e manuais operacionais para padronizacdo dos procedimentos;
« Suporte técnico remoto e/ou presencial durante a vigéncia do contrato.

¢) Relatérios e Monitoramento

« Entrega de relatérios mensais de atividades, contendo descri¢do dos servigos
realizados, analise de conformidade, dificuldades encontradas e recomendacgoes
de melhoria;

« Apresentacao de relatério final, com avaliagdo de desempenho e evolugdo dos
indicadores de transparéncia ao longo do contrato.

d) Local de Execugao

Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Mogeiro e,
quando necessario, em local definido previamente pela Administragido. Poderao ser
realizados atendimentos remotos, a critéric da contratante, conforme a natureza e
complexidade das atividades.

DOTAGAO ORGCAMENTARIA
A informagao de dotagdo orgamentaria sera fornecida pela Secretaria de Finangas.
GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as nomas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢io das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°). 7.3.2. O fiscal do contrato
informara a seus superiores, em tempo habil para a adogédo das medidas convenientes, a
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situagdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia {(Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragédo a responsabilidade pelo seu pagamento e nac
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagbes entre 0 orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O orgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato podera ser extinto de forma unilateral ou bilateral nos casos previstos na Lei

14.133/2021.
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O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de Dispensa de valor, em
conformidade com as previsdes legais (Lei n® 14.133/2021).

As exigéncias de habititagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos.

Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor nao
poderao estar em desconformidade com os especificados na Lei n° 14.133//2021.

Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

1.Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolbgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conseiho
profissional competente, guando for o caso.

1.1. Para fins da comprovagao de qgue trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com 0s mesmos objetos especificados neste termo.

1.2. Sera admitida, para fins de comprovagado de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessdrias a comprovagido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando soclicitade pela Administrago, cépia do
contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contrata

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagbes assumidas e preceitos legais,
sujeitarad o Contratado, garantida a prévia defesa, as penalidades da Lei n® 14.133/2021.

a - adverténcia;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato por dia de atrasc na entrega, no inicio ou na execugao do objeto ora contratado;
¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou parcial
do contrato;

d - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administrag&o, por prazo de até 02 (dois) anos; ﬁ/
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e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até gue seja promovida
sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Let n®°
14.133/2021.

Se o valor da multa ou indeniza¢do devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apods a
comunicagdo ac Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um
por cento) a0 més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicagdo
escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da
punigao, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.
DESCRIGAQ DA SOLUGAQ COMO UM TODO

A descrigao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Mogeiro - PB, 07 de junho de 2025.

parca Jalill Fomire

Maria Isabel Ferreira
SECRETARIA GERAL DE COMPRAS PUBLICAS

Anne C.aroline Mariues da Silva

AUXILIAR ADMINISTRATIVA
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