
ESTÀ,DO DÀ PÀRAIBA
PREFEÍTURÀ MT]NICIPÀI DE MOGEIRO

TERMO DE REEERÊNCIA

1.0.DO OBJEiA
1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referência a pretensai CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PABÀ

ExEcÜÇÃo DE SERVIçOS DE ÀCOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS ADM]NISTRÀTIVOS PABÀ ÀPOIO, A,]USTES.

ADEQUAÇÕES DE DECIJARÀÇÕES E LAUDOS TÉCNICOS PARÀ O E-SOCIÀL EM RE],AÇÃO A SAÚDE SEGUBÀNÇA DO

TRABALHO (SST) PARTE ENGENHARIA E SEGURANÇA DO TRABALHÀDOR, CONFORME ESPECIEICAÇÔES.
1.2.A contrataÇão do serviÇo, objeto deste termo de referência, deverá considerar os seguintes
normativos: Lei Eederaf n" 14.133, de 1' de Abr.il de 2A21; Leí complementar n' 123, de 14 de
Dezembro de 2006; ê legislaÇão pêrtinente, consideradas as afterações postêriores das referidas
norma s ,

DO SER'\rÍçO
As características e especificaÇões do objeto da referida contratação são:

DESCRI DO ITEM

1i

3.0
3.1

OUÀNTIDÀDECODIGO
111 erviÇos para este Município EXERCICIO 2023: 1 EVENTOS

erenciamento de Riscos (PRG) e Gerenciamento dê Riscos ocupacionais (GRo),

ssão do Lalldo Técnico das Condiçôes À'nbientais de Trabâfho (Ltcat), Perfi
Profi s s iog ráfico Previdenciário Eletrônico (PPP), Comunicação dê acidentê d
rabalho (CAT), capacitação em cursos de segurânçâ do trabalhado, voltado

tuafizaÇão caclastral mensal para os eventos s227A, 5224A, ESOCIAL Saúde

eguranÇa do Trabafho (SsT); 1.1 - Consultoria em êIaboraÇão dÔ Programa d

reengenharia clo trabâl.ho ocupacional, Laudos técnicos do ssT (saúde

seguranÇa do TrabâIho) , 1.2 - ÀvaliaÇão de agentes fisicos - ruido; ÀvaliaÇã
entes fisicos - calor e AvafiaÇão de a

PERI DÍ COS

ímicos -
UND 11

tuâlizaÇão caclastral mensal para os eventos 52270 ' 5224a, ESOCIAL Saúde e

egulanÇa do Trabalho (SST), 1.1 Consuftolia em elaboraÇão dÔ Programa de

eienciamento de Riscos (PRG) e Gerenciamento de Riscos ocupaclonais (GRo),

Serviços para estê Município EXERCICTo

missão do Laudo Técnico das eoadiÇÕes Àmbientais de Trabalho (Ltcat), Perfi
rofissiográfico Previclenciálio Eletrônico (PPP), comunicaÇão de Acidente

entes flsicos - calor e AvafiaÇão de agentes

alho (CAT), capacitação em cursos de seguranÇa do trabafhado, voltado
genharia clo trabalho ocupacional, Laudos técnicos do SST (Saúde

ranÇa clo Trabalho), 1.2 - AvaliaÇão de agentes físicos - ruido; Avaliaçã

1- EVENTOS N PERI DICOS20241

rab

egu

2

ertidão Unificada REB/PGrN/INSS; I - Acompanhamênto mênsal' para c

eclaraÇÕes junto a REB suporte para criaÇão e ajustes de CNPJ winculados

1- Assessoria em Recursos Humanos para eventos
ecretaria dê EinanÇês e suporte a Procuradoria Municipal. 2 - EsoCr

retificanclo dados cadastrais de servidores fanÇados em sistema de folha
essoal dos últimos 5 anos, correÇão de dados, verificaÇão e retificaçáo e

(süporte ao RH e finanÇas Para): 2.1. EVENTOS DE TÀBELA Cadastro Ínicia
s1oõ0, s1005, s1010, s1020 e stola; 2.2. EVENToS PlRroDÍco - ênvio de dado

urados, ativos j-nativos, 4 - CorreÇão e confecÇão da Guia de Recolhimênt
EGTS e de InformaÇôês à Previdência Social Ievantamento dados cadastrai
sistêma de fofha de essoal e de contabilidade (se necessário) aprontand

ados de víncufos dos servidores para com reglme geraf e ou de previdênci
rópria, pesquisar consultando e ou cadastrando inscriÇões dê Pasep co
tiiizaÇão de chave J do BB (banco do Brasil) consulta NTs junto ao INSS

nstituiÇÕes (caso seja necessário); 5 - ProduÇôes de relatórios e informaÇõe
écnicas da vafidaÇão dos resuftados finais; 6 - Acompanhamento dos processo

admlnistrativos para com retiladas de pendencias administrativâs emissão de

do E sociâl, suporte
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2.O.JUSTIFICÀTIVÀ
2. 1. Para a contrataÇão:
2. L.1.A contrataÇão acima descrita, que será processada nos termos deste instrumento,
especificaÇÕeS téCnicas e infornaÇÔeS complemeotares que o acompanham, quando foI o caso,
justifica-se: pêla necessidade da devida efetivaÇão de serviÇo para suprir demanda especiflca -
coNTRÀTAÇÃo DE EMPRESA PARA EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE ACOMPANHÀMENTO DOS PROCESSOS ADMINISTRAT]VOS

PARA APoIo, AJUSTES, ADEoUAÇÔES DE DECLARÀÇÕES E LAUDOS TÉCNICOS PARÀ O E SOCIÀL EM RELAÇÀO A

SAÚDE SEGURÀNÇA DO TRÀBÀLHO (SST) PARTE ENGBNHÀRIA E SEGURÀNÇA DO TRABÀLHÀDOR, CONEORME

ESPECIEICAÇÕES , considerada oportuna e imprescindíveI, bein como relevante medida de interesse
público; e ainda, pela necessidade de desenvofvlmento de aÇÔes continuadas para a promoÇão de
atividades pertlnentes, visando à naximização dos recursos en retaÇão aos objetivos programados,
observadas as diretrizês e metas definidas nas ferramentas de planejanênto aplovadas.
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4 . O. DO TRÀTÀ},{ENTO DIE'ER-ENCTADO PÀAÀ MEIEPP
4 ,1.. Salienta-se que na ref,ôtida contrataÇão, Dão será concedido o tratamento diferenciado e

simpllficado para as Micloernpresas e Enpxesas de Pequeno Porte, nos termos das disposiÇões
contidas nos Àrts. 41 e 48, da Lei Complemêntar oo 723/2006, visto estar presente a condiÇão
plevista no Ínciso IV, do Àrt- 49, do Ínesrno diplona 1êgalr LicitaÇão inexigivel - Àrt. ?4, II,
da Lei n" 14.133/21.
4.2.No processo, portanto, deverá ser considerado quâisquer folnecedor ou executante eÍn potencial
que se enquadre nos rêquisitos da norma pala as hipóteses de inexlgibiLidade de licitaÇão,
inclusive as Microempresa, Enpresa de Pequeno Porte e Equiparados. nos termos da legi.slaÇão

5. O.DAS OBRTCAçõES OO COXrnATÀlre
5.1.Efêtuar o pagatênto relativo ao objeto cootratado efetivamente realizado. de acordo com as

cláusulas do respêctlvo contrato ou outros j-nstrumentos hábeis.
5. 2 , proporciooax ao Contratado todos os meios necessáxios para a fiêI execuÇão do objeto da

prêsente contrataÇão, nos termos do correspondente instrumento de aiuste.
i.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto à qualidade dos

produtos ou servlÇos, exercendo a mai-s ampla e completa fiscâflzaÇão, o que não eximê o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4,Observai, em compatibitidade com o objeto da contlação, as disposiçÕes dos Arts. 115 a 123

da Lei 14.l-33/21.

6.0.DÀS OBRrGÀÇõES DO CONTBÀTÀDO

6.1.Rêtponsabilizar-se por todos os ônus e obrigaÇões concernentes à leqlslaÇão fi.sca1, civil,
tributáiia e trabalhista, bêm cono por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
t1tu1o, perante seus fornecedores ou tercêiros em razão da êxecução do objeto contrâtado.
6.2,Substituir. arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou serviÇos que apresentarem
defeito§, afteraÇóes, imperfeições ou qualsque! irregularidades discrepantes às exigências do

instlumênto de ajuste pactuado, ainda que constatados somênte após o recebirnento ou pagamento.

6.3.Não transferir a outrêm, no todo ou em parte, o objeto da contlatação, salvo mediante prévia
e expressa autorizaÇão do contratante.
6.4.úante!, durante a vigência do contrato ou outros instrumentos hábels, ern compatibllidade
com as obrigaÇôes assumidas, todas as coodiÇÔes de regularidade e qualificação exigidas no

xe§pectivo processo de contrataÇão direta por Inexigibilj-dade d€ Licitação, conforne o caso,
apràsentandó ao contxatante os documentos necessários, sempre que solicitado'
e.s,rmitir Nota FiscaI correspondente à sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a

documentaÇão de reqularidade e qualifj-caÇâo exigidas quando da instruÇão do referj.do processo
de contrataçáo dirêta '
6.6,Executa! todas as obrlgaÇÔes assumidas sempre com observância a melhor técnica vigentê,
enquadrando-se. rigorosamente. dentro dos preceltos fegais, normas e especificaçÕes técnicas
correspondentes .

6.?.Obiervar, em coÍnpa t ibi l idade com o objeto da contraÇão, as disposiÇÕes dos Arts. 115 a 123

dâ Lêi 14 . 13 3,/21 .

7.O,DOS PR,AZOS E DÀ!/IGÊNCIÀ
1.1.o prazo náxino para a execuÇão do objeto desta contrataÇão e que adnite prorrogaÇão
condiÇáes e hipóteses previstas na Lei 14.133/27, esLá abaixo indicado e será considerado
assinatura do Contrato ou equivalente:
7 ,1.1. Inlcio: Imedlato;
1.1.2,Conclusáo: 11 (onze) neses '
7.2.A vigência da presente contratação será determinada: até o final do exercícj'o financeiro
2024, considerada da data de a§sinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo

prorrogada, nas hipóteses e nos teÉnos dos Àxts. 105 a 114, da Lei 14'133/21'

nas
dê

de
ser

8.O.DO REÀJUSTÀ}.TENTO EM SENTIDO ESTRITO ' REÀJUSTE

B,1.Os preços contrêtados sâo fixos e ilreajustáveia no prazo de um ano'
g.2.Den'tro do prazo de vigência da contrataÇão e mediante sol-icitação do contratado, os preÇos

poãerao sofrer-reajuste após o interregno de un ano, na mesma proporçâo da variaÇão verificada
;o IPCA-ÍBGE acumulado, tomando-se por base o mês do orÇamento estinado, exclusivamente para as

obrigaçôes inicladas e concl-uidas após a ocor!ência da anualidadê'
g.3.Nos rêajustes subsêquêntes ao piimeiro, o intertêgno Inínimo dê um ano será contado a partrr
dos efeitos financeiros do último reajuste.
g.4.No caso de atraso ou nao divulgação do índice de reajustamento, o Contratante pagará ao

contratado a i"mportância calculada pela ú1tima variaÇão conhecida, Iiquidando a diferenca
correspondente fao logo seja divutgàdo o lndice definitivo, Fica o Coôtratado obrigado a

upa""unt"r memória de cálculà referente ao reajustamento de prêços do valor renanescente, senpre

que este ocorrer.
g'.5.ltas aferj-çOes finais, o índice utilizado para rea]uste sêrá, obrigatoriamente. o definitivo'
8.6.casoolndiceêstabe]êcidoparareajustamentovenhaasêrextintooudeqüalquerfornanão
fossa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser d€terminado pela

legisLaÇão então em vigor.
à.í.lta áusencia de previsão legal quanto ao lndice substituto, as partes elegerão novo lndice
oficial, para reajustanento do preçà do valor remanescente, por meio de terrno aditivo'
g.g,o registro da variâÇâo ao váloi contratual para fazer face âo reajuste dê preÇos poderá ser
rêal-izado por simples aPostila.



8.9.O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equillbrio econôrnico-financeiro,
quando for o caso, será de até um nês, contado da data do fornecimento da docunentaÇáo
cornplobatória do fato imprevigivel ou previsivel de consequência incalculável, ôbsêlvâdas as

dj"sposições dos Arts. 724 a 136, da Lei 14'133/21.

9.0
9.1

.DO PÀGÀMENTO

. O pagamênto será realizado mediante processo regular e em

bem cono as disposiÇÕes dos Àlts. 141 a 146 da
obsexvância às normas e

Lei L4.133/2L; da seguinte
adimplemento.

procedimentos adotados,
maneirar Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do período de

legislaçâo então en vigor.

13. O.DÀS SÀNçõES ÀDMrNr SARÀTnIÀS
L3.1.O licitante ou o concratado será responsabilizado administrativamente, facultãda a defêsa
no prazo Iegal do interessado, pefas infraÇóes pievistas no Àrt' 155, da Lêi 14'133'/21 e serão
aplicadas, ía forma, condiÇões, regras, prazos e procêdimentos defj-nidos nos Àrts' 156 a 163'

dà mesno dlploma lega1, as seguintes sanÇôes: a - advertência aplicada exclusivamente pela

infraÇão administrativa de dar Causa à inexecuÇão parcial do contrato, quando náo se justiÍiCar
à impàsiçao de penalidade maj's grave; b - multa de moxa de 0,53 (zero vlrgufa cinco por cento)
apliàada sobre o valor do contiato, por dia de atraso injustificado na execuÇâo do objeto da

càntrataÇão; c - multa de 1OB (dez por cento) soble o valor do contrato por qualquer das

infraÇões âdministrativas previstas no referido Art. 155, d - impedimento de licitar ê contatar
no âmbito da ÀdministraÇão púb1ica direta ê indireta do ente federativo que tiver aplicado a

sanção, pê10 prazo de dois anos, aplicada ao responsáve1 pej'as infrações administrativas
previstas nos incisos 11, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Àrt' 155' quando não se
justificarainposiÇãodepena]-idadênaisgraveie-declaraÇâodeinidoneldadeparalicitarou
ãontratar no âmbito da AdninistraÇão Pública direta e indi,rêta de todos os êntes federativos,
pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsáve1 pelas inflaÇôes administrativas previ§tas nos

incisos VIIÍ, Ix, x, xI ê xrr ao caput do xeferido Art' 155, bem como pelas infraÇões
admini§trativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VIÍ do caput do mesmo artigo que

justifiquen a imposição de penalidade mais grave que a sanÇão xeferida no § 4'do referido Art'
íse, f j aplicação cumulada de outras sanÇões previstas na Lei 74'133/21'
13.2.Se o valor da multa ou IndenizaÇâo devida náo for recolhido no prazo de 15 dias apó§ a

comunicaÇào ao contratado, sefá autornaticarnente descontado da primelra palcela do pagamento ã

que o contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratórios de 1t (um pol cento) ao mês,

ou, quando for o caso, cobrado iudiciaLmente.

t o. o . DÀ vERrFÍcÀÇã.o DÀ QUAlrFrcÀÇÃO TÉCNrCà E ECONôMrCO-FINÀNCETRA

1O.1,Se necêssária a verificaÇão da qualif.icaÇão técnica e econômi co- f inance i ra do licitante, a

docunentaÇâo essenc-ia1, suficiente para comprovar as referidas capacj-dades, será restrita aqueLa

definida nos Art. 6'1 e 69, da Lei 14.!33/21, respêctivarnentê.
1O.2.Salienta-se que a documentaÇão relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21t paÍa
demonstrar a capacidade do licitante de reàlizar o objeto eventualmente pactuado, dividj-da ern

habilitaÇão juridica; qualificaÇão técnico-profissional e técnico-operacional; habilitaçÔes
fiscal, social e trabalhista; e habi.IitaÇão econômico-financeira; poderá ser dispen§ada, total
ou parcialmente, nas contratações en valores i,nferiores a um quarto do limj-te para dispensa de

Licitação para compras em geraf, conforrne as disposições do Art. ?0, do nesmo diploma 1êgal,

lí',o.Do cRrrÉRro DE ÀcErrÀÇÃo Do oB,JEro
l-1.1.Baccutada a presente contlataÇão e observadas as coodiÇões de adimplemento das obrigaÇÕes
pactuadas, os procêdimentos e condiÇões para receber o seu obieto pelo Contratante obedece!ão,
conforme o caso, às dlsposições do Àrt. 140, da Lei 14.133/21.
11.2.por se tratar de serviÇo, a ass.inatura do termo detalhado de recebimento provisórj"o, se

dará pelas partes, quando verificado o curnplinento das exigências de caráter técnico, até 15

(quinzel diàs da conunieaÇão escrita do Contatado. No caso do têrmo detalhado dê recêbimento
definj-tirro, sêrá ernitido ê assinatura pelas partes, apenas após o deculso do prazo dê observaÇão
ou vistoria, que comprove o atendimento das exigêocias contratuâis, oão podendo esse prazo ser
superior a 90 (noveota) dias, satvo en casos excepcionais, devidameote justificados.

12 . O. DOS PROCEDTMENÍOS DE FÍSCA,,rZÀÇj{O E GERENCTÀI'IENIO

1"2,1,Se!ão designados pelo Contratante representantes com atribuições de Gestoi e Fiscal do

contrato, nos tetmos do Art. 111, da Lei 14.133,/21, especialmente paxa acompanhar e fiscalizar
a sua execuÇão, respectivanente, permitida a contrataÇáo de telceilos para assistência e subsldio
de informaÇões pertinentes a essas atribuiÇôes'

14. O.DÀ COMPENSÀÇÁO EINÀNCETRÀ
14.1.Nos casos de êVentuais atrasos dê pagainênto nos termos deste instrumênto, e desde quê o

Contratado não tenha concorrido de afquma forma para o ãtraso, será admitlda a conpensaÇão

financêira, dêvida desde a dâta Iimite fixada paIâ o pagamento até a dâta corrêsPondentê ao

efetivo paganento da parcela. os encargos noratórios dêvidos em Iazão do atraso no paganento

serâo calculados com utilizaÇão da seguinte fórmula: EM: N t VP I I, onde: ÊM = encargos
noratórios; N = número de dias entre a data prêvj-sta para o pagamento e a do efetivo pagamento;

vp = valor da parcela a se! paga; e I = indice de compensação financeira, assim apulado: Í =

(TX.1O0) + 3L5, sendo TX: perce.tual do ÍpcÀ-IBGE acumulado nos últimos dozê meses ou, na

sua falta, um novo índice adotãdo pelo Governo Federal que o substitua, Na hipótesê do referido
lndice estabelecido para a compensação financeira venha a ser extinto ou dê qualquer forma náo

possa mais ser utilizado, será adotado, êm subs!ituiÇão, o que vie! a ser determinado pela
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