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ESTADO DA PARAIRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA N° DV00035/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° DV 00035/2024

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZAGAO CENTRALIZADA DE TODA
DOCUMENTAGAO, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO, INDEXACAO E CLASSIFICAGCAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS
PARA ESTE MUNICIPIO.

1.2.A contratagdo do servigo, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alterac¢des posteriores das referidas
normas.

1.3. O interessado poderd obter o respectivo Termo de Referéncia com a especificacdo do objeto
pretendido junto ao Setor de Contratagdo, sediado na Av. Presidente Jodo Pessoa, 47 - Centro -
Mogeiro - PB, ou acessando: https://mogeiro.pb.gov.br/portal-da-transparencia. O referido érgéo
de contratacdo estard recebendo as propostas até o dia 22 de Novembro de 2024, nos horario e
enderecgo abaixo indicados, = que poderédo ser encaminhadas também pelo e-mail:
licitacaomogeiro@uol.com.br/compras.cotacoes@outlook.com. Recursos: previstos no orgamento
vigente. Fundamento legal: Lei Federal n° 14.133/21; Lei Complementar n° 123/06; e legislacéo
pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das referidas normas. Informagdes: no horéario
das 08:00 as 12:00 horas dos dias Uteis, no endereco supracitado.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagdo:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que ser& processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informagdes complementares gque o acompanham, gquando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacdo de servigo para suprir demanda especifica -
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS DE GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZAGAO
CENTRALIZADA DE TODA DOCUMENTACAO, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO, INDEXAGCAO E CLASSIFICAGAO DE
IMAGENS DIGITALIZADAS PARA ESTE MUNICIPIO -, considerada oportuna e imprescindivel, bem como
relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de acdes
continuadas para a promogdo de atividades pertinentes, visando & maximizacdo dos recursos em
relagdo aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas
de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em funcdo do servigo
delineado e utilizagdo provaveis, foram devidamente definidos mediante observdncia & previsdo
da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das atividades a serem
desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a
sequéncia histérica da realizacdo de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DO SERVIGO
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sdo:

céprco | DESCRIGAO DO ITEM | UNIDADE | QUANTIDADE
|1 1. Detalhamento dos Servigos. 1.1. Digitalizagdo em midia colorida preto e MES i 12
; branco A4/0ficio dos atos deste 6rgdo. 1.2. A digitalizacdo serd na formal

1 _capa a capall (sem separagdo por [lpegas processuaisl)) observando|
rigorosamente as fases abaixo: a) Digitalizagdo dos documentos, que consistel |

na configuragdo do processo de digitalizagdo (definig3o de pardmetros de cori {

i bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste,|

| resolucdo, supressdo de fundos (utilizando software apropriado entre outros,| i

que possibilite o acompanhamento das digitalizagdes de forma livre) e
inserc3o dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando O0s

arquivos de imagem no computador. b) Tratamento de Imagens com correcao|
(ajuste vertical, eliminac¢doc de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contrastﬁ
e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com
o original 2- Implantagdo e Parametrizagdoc do Software para o Sistema de

Gerenciamento de Documentos e Processos Eletrdnicos. 2.1. Com captura dei !
documentos que possibilita o manuseio, controle e gerenciar os documentos

assim que eles s3o convertidos em imagens através da digitalizagdo. 3-

| Capacitac¢ado, Acompanhamento e Suporte aos Processos Rutomatizados. 4- Servigo
; de Suporte Técnico, Manutengdo, e Atualizacdo de Licengas Mensal. 5- Acesso
! e Consulta: a) disponibilizac3o de aplicative mével compativeis com as
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comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as
disposig¢des dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

B8.8.0s pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.9.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacgdo do Contratado, os precgos
poderdo sofrer reajuste apdés o interregno de um anc, na mesma proporgdo da variagdo verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do org¢amento estimado, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

9.0.DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizado mediante processoc regular e em observidncia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigédes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.5e necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
documentagdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita aquela
definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.8alienta-se que a documentag¢do relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagdo juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacgdes
fiscal, social e trabalhista; e habilitacdo econdmico-financeira; poderd ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral, conforme as disposigdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes
pactuadas, os procedimentos e condig¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme o caso, as disposig¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dard pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico, até 15
(quinze) dias da comunicacd3o escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, seréd emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decursc do prazo de observagdo
ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, n8o podendo esse prazo ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0OS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio
de informacgdes pertinentes a essas atribuicgdes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infrac¢des previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sang¢des: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar
a imposigdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da
contratagdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrate por gqualquer das
infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contatar
no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sangdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsivel pelas infracgdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave; e - declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas infracgdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4°
do referido Art. 156; f - aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.
13.2.8e o valor da multa ou indenizacd3o devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por cento) aoc més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratade n&o tenha concorride de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagédo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratdérios; N = numerc de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensagdo financeira, assim apurado: I =
(TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
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indice estabelecido para a compensagdoc financeira venha a ser extinto ou de qualguer forma nao
possa mais ser utilizado, serid adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

15.0.DO0 ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

15.1.0 licitante interessado deverad encaminhar as propostas até o dia 22 de Novembro de 2024,
nos horario e endereco indicados no item 1.3, e que poderdo ser encaminhadas também pelos e-
mails: licitacaomogeirofuol.com.br/compras.cotacoes@outlook.com.

15.1.1.Ser elaborada em consonadncia com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia,
redigida em lingua portuguesa e impressa em uma via em papel timbrade do propeonente, quando for
o caso, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas; datada e assinada pelo licitante ou seu
representante legal, com indicacdo: do valor global da proposta; do prazo de execucgdo; das
condigdes de pagamento; e da sua validade;

15.1.2.Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento;

15.1.3.Acompanhada, dos documentos complementares eventualmente solicitados, guando necessarios
a confirmacdo dagqueles exigidos neste Termo de referéncia e ja apresentados.

15.2.Ser4 cotado um Unico prego para cada item, com a utilizagdo de duas casas decimais, sendo
que, nesse ultimo caso, a indicacdio em contrdrio estd sujeita a corregdo, observando-se aos
seguintes critérios: .

15.2.1.Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

15.2.2.Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que cinco, todo o excesso
serd suprimido, caso contradric haverd o arredondamentoc do digito anterior para mais e os demais
excedentes suprimidos.

15.3.0s precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o prego unitérioc e o total em
algarismos e o valor global da proposta em algarismos e por extenso:

15.3.1.Existindo discrepdncia entre o preg¢o unitdrio e total, resultade da multiplicagdo do
prego unitario pela quantidade, o prego unitdrio prevalecerd;

15.3.2.No caso de divergéncia entre o valor numérico e o expresso por extenso, prevalecera o
valor expresso por extenso;

15.3.3.Fica estabelecido que havendo divergéncia de preg¢os unitdrios para um mesmo servigo,
prevalecerad o de menor valor.

15.4.No valor proposto estard incluso todos os custos operacionais, encargos previdenciéarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugdo dos servigos; inclusive a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas conven¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

15.5.A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em considerac¢do no decorrer
da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo ao Contratado:

15.6.Todas as especificag¢des do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

15.7.As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apbés a homologacdo.

15.8.0 prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de seu encaminhamento.

16.0.DA DOCUMENTAGAO

16.1.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

16.2.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal e ou estadual, relativo & sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
16.3.No caso de empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede. Em se tratando de Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficaré
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br. No caso
de sociedade empresiria, sociedade limitada unipessocal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatérioco de seus administradores. No casoc de
sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatédric de seus administradores. No caso de filial,
sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricgdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz. Em se
tratando de sociedade empresdria estrangeira com atuagdoc permanente no Pais: decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil. Salienta-se que os documentos relacionados neste
subitem deverdo estar acompanhados de todas as alteracgdes ou da consolidacdo respectiva.
16.4.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida
Ativa da Unido - DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.5.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre, mediante apresentacdoc de certiddo negativa.

—_—
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16.6.Prova de reqularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre, mediante apresentagio de certiddo negativa, ou outro
equivalente, na forma da lei.
16.7.Comprovagdc de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS,
apresentando o respectivo Certificado de Regularidade fornecido pela Caixa Econdémica Federal.
16.8.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
16.9.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no enderego eletrdnico:
www.tcu.gov.br.

Mogeiro - PB, db Novembro de 2024.
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