ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA N° DV00037/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° DV 00037/2024

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS NA SELECAO, CLASSIFICACAOC, CATALOGAGAO,
IDENTIFICACAO, ORGANIZAGAO, E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS GERADOS NO MUNICIPIO DE MOGEIRO/PB.
1.2.A contratagdo do servigo, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n°® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alteracgdes posteriores das
referidas normas.

1.3. 0 interessado poderd obter o respectivo Termo de Referéncia com a especificagdo do objeto
pretendido junto ac Setor de Contratacdo, sediado na Av. Presidente Jodo Pessoa, 47 - Centro
- Mogeiro - PB, ou acessando: https://mogeiro.pb.gov.br/portal-da-transparencia. O referido
é6rgdoc de contratacdo estard recebendo as propostas até o dia 29 de Novembro de 2024, nos
hordrio e enderego abaixo indicados, e que poderdo ser encaminhadas também pelo e-mail:
licitacaomogeiro@uol.com.br/compras.cotacoes@outlook.com. Recursos: previstos no orgamento
vigente. Fundamento legal: Lei Federal n® 14.133/21; Lei Complementar n® 123/06; e legislagéo
pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas. Informagdes: no
horario das 08:00 as 12:00 horas dos dias uteis, no enderego supracitado.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacdo:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, gquandeo for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacdo de servigo para suprir demanda especifica
- CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUGAO DE SERVICOS TECNICOS NA SELEGAO,
CLASSIFICAGCAO, CATALOGAGAC, IDENTIFICAGAO, ORGANIZACAO, E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS GERADOS
NO MUNICIPIO DE MOGEIRO/PB -, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida
de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de ag¢des continuadas para
a promogdo de atividades pertinentes, visando & maximizagdo dos recursos em relagdo aos
objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de
planejamento aprovadas.

2.1.2. Em cumprimento a obrigatoriedade de DEMONSTRAR a necessidade de servicos, bem como,
ciente da imposigdo legal de desempenhar apenas as condutas previstas no ordenamento juridico
patrio, através do presente expediente, vem JUSTIFICAR a necessidade da Contratacéo de empresa
especializada para execucdo de servicos ora mencionados com utilizacdo de mdo-de-obra de
profissional bacharelade em arquivologia, pertencente ao quadro societario ou contratado,
pela empresa licitante. O periodo de contratagdo serd de doze meses, e. Arquivclogia € a
ciéncia que estuda os arquivos, os principios e as técnicas para a gestdo publica e privada.
E uma das ciéncias da informacdo e estd relacionada com a organizagdo, guarda, preservagdo e
uso de documentos. O profissional da &rea, o arquivista, desenvolve técnicas e estudos para
a conservagdo e organizacdo dos arquivos de forma sistematica.

2.1.3. A presente solicitagdo visa contratacdo dos servigos para facilitar o acesso ac grande
acervo documental armazenado no arquivo de media disponivel, sem cobranga de taxa, ao 6érgédo
contratante, cujas pesquisas sdo frequentes, processos licitatdérios e prestagdes de contas
publicas.

2.1.4. E também melhorar o controle e reduzir significativamente os gastos com cépias de
documentos, redugdo de despesas administrativas e tempo buscando agilidade nos procedimentos
e obtencdo de informagdes gerenciais de todas as secretarias solicitantes em tempo hébil,
para subsidiar a tomada de decisdes;

2.1.5. Além de atendimento ao publico interno da cdmara e aos 6rgdos de controle externo e
de fiscalizacd3o (Tribunais de Contas, Ministérios Publicos, etc.).

2.2.Para a estimativa de gquantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagcdo em fungdo do servigo
delineado e utilizagdo provaveis, foram devidamente definidos mediante observéncia a previsdo
da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das atividades a serem
desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgcamento disponivel e ainda a
sequéncia histérica da realizacdo de despesas semelhantes, gquando existente.

3.0.DO SERVIGO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagdo sdo:

O



" cépico | DESCRIGAO DO ITEM | UNIDADE A QUANTIDADE
i Servigos técnicos especializados em organizacgdo de argquivos, compreendendo MES 12§

a selecdo, catalogacgado, identificagdo, arquivamento, etiquetagem das i
pastas, acompanhade de profissional bacharelado em arquivologia, |
pertencente a empresa contratada. A execugdo dos servigos envolve a
higienizacdo, a triagem, a organizacdo , separacgdo, rotulagem e a aplicacéao

de tabela de temporalidade. |

3.2.Expecificacgdes:

a) Os servicos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Prefeitura Municipal de Mogeiro,
devendo a cada demanda a empresa atender mensalmente.

b) Organizacdo, catalogacdo e revisdo de todos os documentos constante no arquivo mortc da
Prefeitura Municipal de Mogeirc/PB;

c) Somente serdo organizados e arquivados os documentos autorizados pela secretaria
competente, ou seja, onde Jj& se passou por todo tramite processual.

d) Apbds a classificagdo e catalogagdo, os documentos deverdo ser arquivados em locais de
guarda desejado pela érgéo.

e) Os servigcos deverdo ser acompanhados de profissional bacharelado em arguivologia
pertencente ao quadro da empresa seja de forma direta ou indireta.

f) Ao final de cada servigo, o arquivologista, deverd emitir relatério técnico, que devera
ser a secretaria competente, acerca da organizacdo, guarda, preservagdo e uso de documentos.
g) a contratada deverd prestar os servigos na sede da Prefeitura Municipal de Mogeiro, &érgéo
contratante.

h) a contratada deverd comparecer a sede deste é6rgdo pelo mencs duas vezes a cada més para
prestar os servigos, ora descritos.

i) os equipamentos, que se julgar necessario, para execug¢doc dos servigos serdo de inteira
responsabilidade da contratada.

3.CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO
3.1.) Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s):;

1.1. Estrangeiros que ndo tenham representacido legal noc Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

1.2. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basice ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco

3
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por cento) do capital com direito a voto, —responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre co¢bra, servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;
&) Pessoa fisica ou Jjuridica gque se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta:;
d) aquele gque mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdoc ou entidade
contratante ou com agente pilblico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou gque deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4. DA APRESENTAGCAO E DO CRITERIO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1. Apbés a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, o fornecedor interessado encaminhara
exclusivamente por meio do e-mail: licitacaomogeiro@uol.com.br/compras.cotacoes@outlook.com,
a proposta de precos, podendo a proposta de precos obedecer ao modeloc constante em anexo
(ANEXO I), com a descrigdo detalhada do objeto ofertado, indicando objeto, o preco unitéario
e total, o prazo, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento, devendeo,
ainda, declarar, as seguintes informacdes:

1.) Ter pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbSes da contratacgdo direta,
constantes do procedimento;

2) . O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequenoc porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, gquandoc couber;

3). Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da apresentacdoc da
proposta;
4.) Atendimento quanto as especificag¢®es de qualidade, quantidade e garantia, conforme as

respectivas descricgdes de cada item;

4.2. O presente aviso ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 03 (trés) dias uteis, a partir da data
de publicagcdo do AVISO DA DISPENSA DE LICITAGCAO N° 00037/2024, sendo que as propostas de
precos e documentos. deverdo ser encaminhados para o Endereco Eletrénico con no item
4.1, indicando no campo “Assunto” o numero do processc de Contratagdo Direta.
4.3. Limite para apresentagdoc da Proposta de Precos: Até o Dia 29 de novembro de 2024.




4,3,1, Ser4d considerada valida a ultima documentacdo e proposta de pregos recebida no e-mail
até o hordrio acima definido.

4.4, O critério de Julgamento serd de MENOR PRECO MENSAL;

4.5, Todas as especificag¢des do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

4.6. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributirios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacido dos servicos/ ou entrega dos materiais/bens;

5. DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO
5.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo gue constam a seguir serédo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da pesquisa de prego, recebidas no e-mail.

I. Relativa Habilitacdo Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de Sociedades Comerciais, deverdoc apresentar devidamente registrados no 6rgio de
Registro do Comércic local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas
alteracdes subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidagdoc Contratual em vigor, com
as posteriores alteracgdes, se houver;

b) As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar os seus respectivos
Atos Constitutivos e todas as alteracdes subsequentes em vigor, devidamente inscritos no
Cartério de Registro Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

c) As participantes, em se tratando de Sociedades por Ag¢des, deverdo apresentar as publicacdes
nos Didrios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos
documentos de eleigdoc de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

e) Para as sociedades empresdrias ou empresas individuais de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em wvigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacédo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

g) CPF e RG do administrador.

II- Relativos A Regularidade Fiscal E Trabalhista

a) Prova de Inscriclo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria
da Receita Federal;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal, inclusive
contribuicdes previdencidrias, tanto no Ambito Federal quanto no ambito d procuradoria da
Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (relativa ao ICMS),

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilic ou sede da interessada,
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS: Certidéo
de Regularidade de Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdoc de certidio negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consclidacdo das Leis do
Trabalho.

ATENGAO:

1-Caso as certiddes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam POSITIVAS,
esta administragdo, reserva-se ao direito de sé aceitéd-las se as mesmas contiverem
expressamente COM EFEITOS DE NEGATIVA, ncos termos do art. 206 do CTB.

2- No caso em que a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdoc mediante a
apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

III-. Relativos a Capacidade Econémico-Financeira

a). Certiddo Negativa de feitcs sobre faléncia, recuperagdc judicial ou recuperagdao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante; caso reste declarado que
ficam excluidos os processos no &ambito do processo judicial eletrénico-PJE, a licitante
necessariamente também precisa apresentar a certiddo de distribuig¢do PJE faléncia, recuperagdo
judicial ou recuperagdo extrajudicial,

a) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o
prazo de validade, somente serd aceita com o prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da
data de sua emisséo.

IV- Documentos Complementares

a) Atestado de Capacidade técnica que a licitante prestou servigos compativeis com o cbjeto
deste certam a dérgdo publico ou empresa privado.

b) comprovacdo de possuir, até a data deste procedimento, vinculo com profissional bacharelado
em arquivologia, comprovando através de vinculo societdrio ou contrato de prestacdo de
servigos, devidamente acompanhado de diploma de bacharelado.



c)Declaracdo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoitc) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em gualquer trabalho, salvo na
condig8o de aprendiz, disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

d) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societdrio servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

e) gque a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de habilitacdo e
especificacdes técnicas previstas neste termo, e gue os documentos anexados eletronicamente
ou apresentados para digitalizagdo, sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos
legais.

5.2.A documentacdo deverd:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgdoc expedidor competente. Nos casos omissos,
a pregoeira considerard comoc prazo de validade o de 60 (sessenta) dias anteriores a data de
recebimento dos envelopes;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para os casos expressos de
recolhimento centralizado.

53 Na andlise da habilitagcdo das licitantes serd verificada nos seguintes
sistemas/cadastros, sem prejuizo dos demais documentos exigidos neste Edital:

a) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Iniddéneas e Suspensas da CGU (Portal da Transparéncia
do Governo Federal:; (http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/):;

b) Cadastro Nacional de Condena¢des Civeis por Improbidade Administrativa

do CNJ = Conselho Nacional de Justicga
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php):

5.3.1 Apbés consulta acima, as empresas gque possuirem restricdo ao direito de participar em
licitagbes ou de celebrar contratos com a Administracdo Publica, serdo inabilitadas.

5.3.2 A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdo e entidades emissores de certidées constitui
meio legal de prova.

5.3.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderéd haver a substituig¢do da consulta
da alinea “a” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoca Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

5.3.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitac¢do complementares, necessérios
a confirmagdo dagueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e Jja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracdo, sob pena de inabilitacdo;

5.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

5.1.Na referida contratacdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas
as hipéteses e condigdes determinadas no Art. 4°, da Lei 14.133/21; inclusive nos termos das
disposigdes contidas nos Arts. 47 e 48, por estar presente a excegdo prevista no inciso IV,
do Art. 49, da Lei 123/06: Licitacdo dispensavel - Art. 75, II, da Lei 14.133/21.

5.2.No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os executantes
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacdo vigente.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1.Efetuar o pagamento relativo ac objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.

6.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdoc do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

6.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdc, © gque ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposicdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

7.0.DAS OBRIGAC5ES DO CONTRATADO

7.1.Responsabilizar-se por todos os énus e obriga¢des concernentes & legislacdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.
7.2.5ubstituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias
do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou
pagamento.

7.3.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo do Contratante.

7.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos hébeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de regularidade e qualificagdo exigidas no
respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso,
apresentando ac Contratante os documentos necessdrios, sempre que solicitado.

7.5.Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou
a documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas gquando da instrucdo do referido
processo de contratacdo direta.



7.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observadncia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacfes técnicas
correspondentes.

7.7.Cbservar, em compatibilidade com o cobjeto da contragdo, as disposigdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

8.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

8.1.0 prazo méximo para a execugdo do objeto desta contratacdc e que admite prorrogacdo nas
condic&es e hipéteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e serd considerado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

8.1 Inteisy 3 (trés) dias;

8.1.2.Conclusédo: 12 (doze) meses.

8.2.A vigéncia da presente contratagdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da data
de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e
nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

9.1.0s precos contratados sd3o fixos e irreajustdveis no prazo de um ano.

9.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacgdo e mediante solicitagdo do Contratado, os precos
poderdo sofrer reajuste apbés o interregno de um ano, na mesma proporcgdo da variagdo verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orgamento estimado, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da anualidade.

9.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimoc de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

9.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagarad ao
Contratado a importadncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdc logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar meméria de cédlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

9.5.Nas aferigdes finais, o 4indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

9.6.Caso o indice estabelecido para reajustamentc venha a ser extinto ou de qualguer forma
ndc possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, © que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

9.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8.0 registro da variacdo do valor contratual para fazer face ac reajuste de pregos podera
ser realizado por simples apostila.

9.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimentoc do equilibrio econémico-financeiro,
gquandoe for o caso, serd de até um més, contado da data do fornecimento da documentacdo
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculével, observadas as
disposigdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

10.0.DO PAGAMENTO

10.1.0 pagamento serd realizado mediante processc regular e em observdncia 4&s normas e
procedimentos adotados, bem como as disposic¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do pericdo de adimplemento.

11.0.DA VERIFICAGCAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1.8e necesséaria a verificacdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante,
a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita
aquela definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

11.2.Salienta-se que a documentacdc relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitacéo jutidica; qualificacgédo técnico-profissional e técnico-operacional;
habilitacdes fiscal, social e trabalhista; e habilitacdo econdmico-financeira; poderd ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes em valores inferiores a um gquarto do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral, conforme as disposicdes do Art. 70,
do mesmo diploma legal.

12.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

12.1.Executada a presente contratac3o e observadas as condig¢des de adimplemento das obrigagdes
pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao,
conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dard pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carédter técnico, até 15
(quinze) dias da comunicagdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de
observagdo ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, néo podendo
esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados.

13.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACﬁO E GERENCIAMENTO
13.1.8erdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar



a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratagdc de terceiros para assisténcia e
subsidio de informacdes pertinentes a essas atribuicdes.

14.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.,133/21 e
serdo aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156
a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa de dar causa & inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se
justificar a imposigcdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do objeto da contratagdo; c¢c - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato
por qualquer das infragées administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento
de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido
Art. 155, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave; e - declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo praze minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII
do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposigdc de penalidade
mais grave que a sangdo referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento
a que o Contratadc vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

15.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

15.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serad admitida a compensagdo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratdédrios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensagédo financeira, assim apurado: I =
(TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

Mogeiro - PB, |9 de Novembro de 2024.




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO

TERMO DE REFERENCIA

ANEXOTI - MODELO PADRAO PROPOSTA DE PREGOS

DISPENSA N° DV00037/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° DV 00037/2024

Os dados da empresa:

Razdo Social

CNPJ (MF) n° Inscrigdo Estadual n°

Enderecgo:

Fone: E-MAIL

CEP: Cidade: Estado:
BANCO: AGENCIA: C/ CORRENTE :

NOME PARA CONTATO: TEL. DO CONTATO:

CARGO DO CONTATO: E-MAIL:

Em atendimento ac solicitado no Termo de Referéncia do Aviso de Contratagdo Direta por
Dispensa n°® 37/2024, informamos a seguir os nossos pregos para, conforme a seguir:

N° DESCRIGAO DOS SERVIGOS UND QUANT . PREGCO MENS. PREGO TOTAL

Servigos técnicos especializados em
organizagdoc de arquivos, compreendendo
a selegdo, catalogagdo, identificacdo,
argquivamento, etiquetagem das pastas,
01 acompanhado de profissional bacharelado
em arquivologia, pertencente a empresa
contratada. A execugdo dos servigos
envolve a higienizagdo, a triagem, a
organizagdo , separagdo, rotulagem e a
aplicagdo de tabela de temporalidade.

MES 12

Valor Global da Proposta:

Prazo de Entrega do Objeto: (03) cinco dias uteis

Declaro que:

a.l.) Ter pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes da contratacdo direta,
constantes do procedimento;

a.2). Minha empresa se enquadra na condigdo de microempresa e empresa de pequenc porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

a.3). Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da apresentacdo da
proposta;

a.4.) Atendimento quanto &s especificagdes de qualidade, quantidade e garantia, conforme as
respectivas descrig¢des de cada item;

a.5.) que quaisquer tributos, custos e despesas direta ou indiretas omitidas nas propostas
ou incorretamente cotados, serd@o considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo
considerados pelos pleitos de acréscimos a esses ou gqualguer titulo, devendo os respectivos
bens serem fornecidos a Prefeitura Municipal de Mogeiro sem dnus adicionais;

Cidade - UF, de de ’#<,////,//
Responsavel Legal :

NOME COMPLETO (;
CPF n°® xxxxx




