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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGEIRO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO
1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referé&ncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE DESTINADO AS DIVERSAS SECRETARIAS MUNICIPAL E AOS FUNDOS
MUNICIPAIS DE SAUDE E AGAO SOCIAL.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacgdo:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares dque o© acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdo de compra para suprir demanda especifica -
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE DESTINADO AS DIVERSAS SECRETARIAS
MUNICIPAL E AOS FUNDOS MUNICIPAIS DE SAUDE E AGAO SOCIAL -, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de
desenvolvimento de acdes continuadas para a promogdo de atividades pertinentes, visando a
maximizacdo dos recursos em relagao aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativos:

2.2.1.0 quantitative e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungdo do consumo e
utilizacdo provaveis foram devidamente definidos mediante observancia & previsdoc da demanda a
ser atendida e possiveis alteragfes em decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus
desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia histérica da
realizacdo de despesas semelhantes, guando existente.

3.0.DA COMPRA
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo sdo:

- cépIco | DISCRIMINAGAO | UNIDADE AQUANTIDADE
Pl ALFINETE P/ MAPA C/50 - - - [ cx | 10
2 " ALMOFADA P/ CARIMBO N° 03 o ik UND 22
L3 APAGADOR P/ QUADRO BRANCO S [ uNp | 50|
4 " APONTADOR PLASTICO SIMPLES - ., N 400
| 5§ "ARQUIVO MORTO POLIONDA _ oD | 125
6 “BALAO DE SOPRO 6.5 C/50 VARIAS CORES | ECIE_ | 125
7 “BALAO DE SOPRO 7.0 C/50 VARIAS CORES - _ _ S I PCTE _ 125
8 TR0 AID ADESIVO BBESD o e D L BT
9 BLOCO AUTO ADESIVO 76X102 ' S B T uep 50
10 BARBANTE DE ALGODAO 100MT [ i JBL 7
11 BORRACHA BICOLOR C/40 UND S B Cox L 10
12 BORRACHA BRANCA C/40 UND [ R——— = T
13 BORRACHA PONTEIRA C/100 UND . M T ——
14 CADERNO C/D 10x1 C / 200 FL [ — w200
1 " CADERNO C/D 12X1 C / 240 FL O ...~ .....200
1 CADERNO C/D 15X1 C / 300 FL B — T wwo 200
17 CADERNO C/D 20Xl C / 400 FL . I lwp 200
18 CADERNO 8X1 CAPA FLEXIVEL _ [ . 150
19 CADERNO 10X CAPA FLEXfvEL o ..we DO
20 CADERNO 12X1 CAPA FLEXIVEL S uwp | 150
21 CADERNO BROCHURA 48 FLS w300
22 " CADERNO BROCHURRO 60 FLS ) ‘ q P 150
23 CADERNO C/D LISO GDE 96 FLS R — ., wo o 130
24 "'CALCULADORA 8 DG o - _ . oo 15
25 CALCULADORA 12DG . . b WD 25
26 " CADA PARA ENCADERNACAO A4 TRANSPARENTE C/100 T EcTE 5
27 CONTRA CAPA P/ ENCADERNAGAO A4 PRETA C/100 _ S _ | PCTE | i
28 'CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA C/50 UND B B _ Toox —— 20
29 CANETA ESFEROGRAFICA MEDIA C/50 UND o | cx 20
30 CARBONO 1 FACE C/100 FLS [ I N I T ST -
31 CARTOLINA COLORSET ‘ - ' - ) _ _ B | FL__ 250
32 CARTOLINA COMUM L FL__. ... 500
33 CARTOLINA GUACHE h | FL 250
34 CARTOLINA LAMINADA N L ————————————— e FL o150
35 CARTOLINA MICROONDULADA o N - B ) i FL___ | 150]
36 CORGRAVAVEL . . . - SRR SN O———
37 CLASSIFICADOR DUPLO §/’///J o S S B T A
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38 CLIPS GALVANIZADO N° 2/0 C/100

39 CLIPS GALVANIZADO N° 3/0 C/50
a0 CLIPS GALVANIZADO N° 4/0 C/50
a1 CLIPS GALVANIZADO N° 6/0 C/50
42 ICLIPS GALVANIZADO N° 8/0 C/25
43 CLIPS GALVANIZADO N° 2/0 500G )
a4 ICLIPS GALVANIZADO N° 3/0 500G
;45 CLIPS GALVANIZADO N° 4/0 500G
a6 'CLIPS GALVANIZADO N° 6/0 500G
47 | CLIPS GALVANIZADO N° B/0 500G
48 “coLA SILICONE LfQUIDO 100G
49 {COLA BRANCA 1 KG
50 COLA BRANCA 90 G
| 51 'COLA COLORIDA C/4_
52 COLA DE ISOPOR 450 G -
53 COLA DE ISOPOR 90 G
54 "COLA EM BASTAQ 9G h
55 ~ COLA GLITER C/6
56 COLA INSTANTANEA 25 G -
57 COLA QUENTE BASTAO FINO
58 COLA QUENTE BASTAO GROSSC
59 CORRETIVO LiQuIDo 18ML

EX CO 0R1p0_12x10
R GRAVAVEL

V. (EMBORRACHADO 10X48)
/.A 90X180 LISO 1,5MM

. ATOALHADO 40X48

C/ GLITER 40X48

ESTAMPADO 40X48

67 'ENVELOPE BRANCO 11X22 S/ CEP
68 [ENVELOPE OURO 200X280 B
69 ENVELOPE OURO 229%324 o
70  ENVELOPE OURO 240X340
1 “ESPIRAL 09MM C/100
S 72 ESPIRAL 14MM C/100
73 “ESPIRAL 20MM C/70 )
74 ESTILE;E 'ESTREITO
s ESTILETE LARGO
76 _ ETIQUETA A4 N° 1 297x210 C/25FLS
77 EXTRATOR DE GRAMPOS

ITA DE CET;M N° 2 C/10MT
“FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X30
FITA ADESIVA ‘TRANSPARENTE 48x40
FITA ADESIVA CREPE 18X50
FITA ADESIVA CREPE 48X50
FITA DECORATIVA 15MMX30M _
“FITA DECORATIVA 20MMX30M
FITA ADESIVA DUPLA FACE 12X30
“FITA ADESIVA DUPLA FACE 18X30
__FITA ADESIVA DUPLA FACE : 2430
" 'GUILHOTINA PARA
"GIZ DE CERA C/1
GIZAO DE CERA C/12 UND
GLITER ESCOLAR 100G
" GLITER ESCOLAR 500G
GRAMPEADOR P/25FLS

94 GRAMPEADOR P/SOFLS
95 ~ GRAMPEADOR P/100 FLS -
96 GRAMPEADOR IND.ROCAMA
97 ~ GRAMPO ROCAMA 106/8 €/2500 UND
98 " GRAMPO 23/13 C/1000 UND
99 GRAMPO 26/6 C/5000 UND
100 GRAMPO TRILHO PLASTICO C/50 UND
101 ISOPOR 10MM
102 ISOPOR 15MM
163 ISOPOR 20MM '
104 “LAPIS B/TECIDO
105 LAPTS HIDROCOR C/12 UND
106 LAPIS DE COR C/12 UND GRANDE
107~ LAPIS GRAFITE N° 02 c/144 '
108 LAPIS HIDROCOR GROSSO C/12
106 'LAPIS B/ RETROPROJETOR 2.0
110 LIGA 500G
111 LIMPADOR P/QUADRO BRANCO 60 ML -
112 LIVRO ATA C/100 FLS
113 LIVRO ATA C/200 FLS - —
114~ LIVRO DE PONTO C/100 “FLS
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115 LIVRO DE PROTOCOLO C/100 FLS
116 MARCA TEXTO
117 MARCADOR QUADRO BRANCO RECARREGAVEL ) ) )

118  MASSA P/ MODELAR C/12 UND “
iis e B .

120 IPALITO DE CHURRASCO C/50 -

121 MOLHA DEDO EM GEL - .
122 PAPEL 40KG 66X36 B

123 PAPEL 60KG A4 C/50 FLS i
124 PAPEL A4 COLORIDO C/100 FLS
125 PAPEL A4 210X297 RESMA C/500 FLS )

126 PAPEL CAMURGA 40X60

127 PAPEL CARTAO 180G A4 C/50 ¥LS ——

128 PAPEL CELOFANE 80X80 -

129 PAPEL CONTACTO ADESIVO COLOR

130 PAPEL CONTACTO ADESIVO TRANSPARENTE

131 PAPEL CREPON COMUM 48X2,00 T
132 PAPEL LAMINADO 48X60

133 PAPEL MADEIRA 66X96

134 PAPEL P/ PRESENTE 50X60 i

135 PAPEL pTADo C/400 FLS
136 PAPEL FOTOGRAFICO A4 C/20 FLS - o

137 PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO c/20 FLS
138 PAPEL SEDA 48X60 S o

139 PASTA A Z LOMBO IARGO N )

140 PASTA C/ ABA E ELASTICO FINA B
141 PASTA C/ ABA E ELASTICO 17MM i
142 PASTA C/ ABA E ELASTICO 30MM _ ’

143 PASTA C/ ABA E ELASTICO 40MM -
| 144 PASTA C/ RBA E ELASTICO 55MM

145 PASTA CATALAGO C/50 SACOS
146 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PAPELAO o
147 PASTA TRILHO PLASTICA
148 PERCEVEJO C/100 UND
149 PERFURADOR DE PAPEL P/ATE 20FLS
150 PERFURADOR DE PAPEL P/ ATE 60FLS

151 PINCEL ATOMICO _

152 PINCEL ESCOLAR CHATO N° 02 B

153 PINCEL ESCOLAR CHATO N° 08

154 PINCEL ESCOLAR CHATO N° 12 N -
155 PINCEL ESCOLAR CHATO N° 16 B

156 PINCEL ESCOLAR CHATO N° 18
157 PINTURA A DEDO C/6 UND
158 PISTOLA DE COLA QUENTE "PEQUENA -

“159 ~  PISTOLA DE COLA QUENTE " GRANDE

160 PORTA DUREX GRANDE

7161 PORTA LAPIS TRIO EM ACRILICO i

162 'PRANCHETA EUCATEX OFICIO V

| 163 QUADRO BRANCO 120x200 o

164 QUADRO DE AVISO 50X70 N i

165 REABASTECEDOR P/ MARC. QUADRO BRANCO 20ML_
166 REABASTECEDOR P/ MARC. QUADRO BRANCO 500ML
167 REABASTECEDOR P/ MARC. QUADRO BRANCO 1L
168 REABASTECEDOR P/ PINCEL ATOMICO 40ML

169 REABASTECEDOR TINTA P/ CARIMBO 40ML

. 170  REGUA 30CM TRANSPARENTE ' } i X i

171 REFILADORA DE PAPEL 297 .. ..

“172  |TESOURA ESCOLAR 13CM S/ PONTA B )
173 |TESOURA MULTIUSO 21CM i i
174 TESOURA DE PICOTAR PROFISSIONAL o
175 TESOURA DE PICOTAR ESCOLAR
176 |TINTA 'AUTO RELEVO BRILHANTE CORES
177 TINTA GUACHE 250 ML
178 TINTA GUACHE C/06 UND
179 TINTA PARA TECIDO 250 ML

. 180 TINTA P/ TECIDO 37ML

181 TNT DIVERSAS CORES

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.1.Salienta-se que na referida contratacao, ndo seré concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pegueno Porte, nos termos das disposigdes
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n° 123/2006, visto estarem presentes, isolada
ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos II e III, do Art. 49, do mesmo diploma
legal.

4.2 .A participagdo no certame, portanto, deverd ser aberta a guaisguer interessados, inclusive
as Microempresas, Empresas de Pegueno pPorte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.
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5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessidrios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado scbre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacbes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteracdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.
6.3.N3io transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizagdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacd@o exigidas no
respectivo processo licitatério, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessdrios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente participou
do certame e consequentemente apresentou a documentacgdo exigida na fase de habilitacédo.
6.6.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observdncia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentrc dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

7.0.DO PRAZO E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo méxime de entrega do objeto da contratacdo, que admite prorrogagdo nas condigdes e
hipéteses previstas no Art. 57, § 1°, da Lei B8.666/93, estad abaixo indicado e serd considerado
da emissdo do Pedido de Compra:

7.1.1.Entrega: 5 (cinco) dias.

7.2.A vigéncia da presente contratacao sera determinada: até o final do exercicio financeiro de
2023, considerada da data de assinatura do respectiveo instrumento de ajuste.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO

8.1.0s pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazec de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo do Contratado, 0s Ppregos
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporgdoc da variacdo verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més de apresentagdo da respectiva proposta,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
8.3.Nos reajustes subsequentes ac primeiro, © interregno minimo de um anc sera contado a partir
dos efeitos financeiros do tGltimo reajuste.

8.4 .No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variacéo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo lego seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

8.5.Nas afericées finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, © definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualgquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o gue vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsio legal gquanto ao indice substituto, as partes elegerdo nove indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 reajuste poderad ser realizado por apostilamento.

9.0.DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observidncia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta
dias, contados do periodc de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
10.1.Se necessaria a verificacdo da qualificacgdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
relacdo dos documentos essenciais limitar-se-a4 a definida nos Arts. 30 e 31 da Lei 8.666/93.

11.0.D0 CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condicgdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme o caso, as disposigdes dos Arts. 73 a 76, da Lei 8.666/93.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACKO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacgdes
pertinentes a essas atribuicgdes. il 58
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13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitara
o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87
da Lei 8.666/93: a - adverténcia; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato por dia de atrasc na entrega, no inicio ou na execugdo do
objeto da contratacgdo; ¢ - multa de 10% (dez por centeo) sobre o valor contratado pela inexecugdo
total ou parcial do contrato; d - suspensdo temporadria de participar em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administracdo, por prazo de até 02 (dois) anos; e - declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdoc ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade; f - simultaneamente, gualquer das penalidades cabiveis fundamentadas
na Lei 8.666/93.

13.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicacdo ao Contratade, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.3.Apds a aplicagdo de guaisquer das penalidades previstas, realizar-se-& comunicagdo escrita
ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa
de mora quando for o casec, constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato
serd registrado no cadastro correspondente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o©
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagdo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacdc da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratérios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; € I = indice de compensagdo financeira, assim apurado: I =
(TXx = 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

Mogeiro - PB, 14 |de Abril de 2023.
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-~ —GILVAN-FERRHIRADE LIMA

Secretarig |
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